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ZAMAWIAJACY:

SUMI Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp.k.

Ul. Drobiarska 35 -
05-070 Sulejéwek

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3-2018 z dn. 6.02.2018
DOTYCZACE: Kompleksowa obstuga w zakresie organizacji wyjazdu na targi KIHE 2018

W zwigzku z planowang realizacja projektu pn ,Promocja oferty produktowej SUMI szansg na
wzmocnienie pozycji firmy na rynkach miedzynarodowych” w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj na lata 2014-2020, Dziatanie 3.3, poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji
marek produktowych — Go to Brand Przedsiebiorstwo SUMI dziatajac zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcdw ogtasza postgpowanie w trybie zapytania
ofertowego na zakup kompleksowej obstugi w zakresie organizacji wyjazdu targowego — dotyczy targow
KIHE2018r. w terminie 16-18.05.2018

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie udzielone z zachowaniem zasad okreslonych w art. 6¢c ustawy o PARP, w tym zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania oferentéw oraz zgodnie Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoscina lata 2014-2020 oraz Wytycznymiw zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoyj, 2014-2020.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W zwigzku z planowanym udziatem Zamawiajacego w targach KIHE2018 w dniach 16-18.05.2018 r.
(dalej rowniez jako ,Targi”) ogtaszamy zapytanie ofertowe na realizacje wymienionych ponizej ustug:

Lp. . ~ Ustuga

Rezerwacja miejsca wystawowego, optata rejestracyjna za udziat w Targach

1. Wykonawca dokona rezerwacji miejsca targowego (9m?) oraz poniesie z tego tytutu
1 catoé¢ optat rejestracyjnych (zgodnie z warunkami Targow).

CPV: 79941000-2 Ustugi pobierania optat
79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow

Wynajem powierzchni wystawienniczej. '

Wykonawca poniesie catos¢ kosztow oraz dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych
z wynajmem zarezerwowanego miejsca wystawowego (na caty okres trwania Targéw).

CPV: 79941000-2 Ustugi pobierania optat
79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow
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Zabudowa stoiska -

1. Zabudowa stoiska obejmowac bedzie w szczegdInosci:
a) design narodowy A
b) $ciany stoiska o wysokosci min. 2.5 m,
c) panel fryzowy z nazwa Zamawiajacego i numerem stoiska,
d) wyktadzine dywanowg,
e) 1 gniazdko elektryczne,
f) 1 stot, 4 krzesta, lada informacyjna, 1 krzesto barowe, kosz na $mieci, punkty
Swietlne
g) Witryna szklana z 3 szklanymi pétkami 100cm x 50cm x 220cmH
2. Prace nad projektem bedg na biezaco konsultowane z Zamawiajacym, ktéry ma prawo
wnosi¢ do niego stosowne poprawki. Efekt koricowy podlega akceptacji Zamawiajacego.
3. Wykonawca wykona/zakupi wszystkie elementy zabudowy, ktory nastepnie dostarczy
i zamontuje na miejscu wystawowym Zamawiajacego. Po zakonczeniu Targow,

Wykonawca zdemontuje zabudowg.

CPV: 79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséw
79931000-9 Ustugi dekoracji wnetrz
71200000-0 ustugi architektoniczne i podobne
39154000-6 Sprzet wystawowy
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

Obstuga techniczna stoiska

Wykonawca zapewni petng i kompleksowg obstuge techniczng stoiska wystawowego,
niezbedna do prawidtowego funkcjonowania oswietlenia, elementéw reklamowych stoiska

oraz urzadzer uzywanych na stoisku.

CPV: 79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongresow

Nabycie oraz instalacja panelu promocyjnego ;,Marka Polskiej Gospodarki”

1. Wykonawca nabedzie oraz zainstaluje na miejscu wystawowym panel promocyjny
,Marka Polskiej Gospodarki” (Panel na planie trojkata rownoramiennego wykonany
7 PLEXI w kolorze mlecznym z grafikg MPG i pod$wietleniem LED. Panel ,Marka Polskie]
Gospodarki” umieszczony na stoisku wystawowym wnioskodawcy stuzy¢ bedzie
promowaniu polskiej gospodarki na rynku migdzynarodowym.

2. Sposéb umiejscowienia Panelu podlega akceptacji Zamawiajgcego.

CPV: 79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targoéw i kongresow
79931000-9 Ustugi.dekoracji wnetrz.
39154000-6 Sprzet wystawowy
79342200-5 - ustugi w zakresie promocji

Transport lotniczy pracownikéw
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1. Wykonawca zapewni transport lotniczy na trasie Warszawa — Moskwa - Almaty —
Moskwa - Warszawa dla 3 oséb (z maksimum jedng przesiadka; czas oczekiwania na
przesiadke max. 3,5h).

Dzier wylotu z Polski: 13.05.2018

Dzien wylotu z Kazachstanu: 19.05.2018

Podr6z odbywac sie bedzie publicznymi srodkami transportu lotniczego kl. ekonomiczng;

Wykonawca ureguluje naleznosci za bilety lotnicze. Cena biletu powinna obejmowa¢

wszelkie koszty w tym optaty lotniskowe, miejscowke, bagaz rejestrowany, optaty

manipulacyjne, optaty paliwowe, optate za odprawe, podatki itp.

6. Wykonawca dostarczy komplet biletéw Zamawiajgcemu w terminie ustalonym z
Zamawiajacym, ale nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia podrézy. Jezeli
jest to dopuszczalne przez linie lotnicze bilet mozna dostarczy¢ pocztg elektroniczng
w formie wymaganej przez przewoznika.

NN

CPV: 22459000-2 Bilety

Transport i ubezpieczenie eksponatéw
1. Specyfikacja:
- transport do Atmaty (waga: ok. 40kg, wymiary kartondw: 2 kartony 39x40x35cm, 2 kartony

61x36x29cm)
- transport do Polski (waga: ok. 30 kg, wymiary kartondw: 2 kartony 39x40x35cm, 2 kartony

61x36x29cm)
2. Ubezpieczenie eksponatow (przyblizona wartosc¢ towaru: 5 000,00 zt)
Wykonawca zapewni transport eksponatow na teren targéw oraz transport powrotny do

Polski po zakoriczeniu targow.

CPV: 60000000-8 Ustugi transportowe

Nocleg

1.  Wykonawca zapewni nocleg dla 3 pracownikow Zamawiajgcego w dniach od 14 do

19.05.2018
2. Zakwaterowanie powinno mie¢ miejsce w jednym obiekcie hotelowym w standardzie co

najmniej 4* (w mysl standardoéw prawa polskiego).
3. Ustuga powinna obejmowac zapewnienie $niadan.
4. Pokoje: jednoosobowe

CPV: 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

Ubezpieczenie oséb

1.  Wykonawca ubezpieczy 3 pracownikéw Zamawiajacego na caty okres podrézy.
2. Ubezpieczenie powinno obejmowac: ‘
a) ubezpieczenie kosztow leczenia (warto$¢ ubezpieczenia min. 200 tys. PLN na
osobg); _
b)  NNW (wartoé¢ ubezpieczenia do kwoty 20 tys. na osobe);
c) OC (min 200 tys. PLN);

CPV: 66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe
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UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i

wariantowych.

l.  TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI USLUGI/ZAMOWIENIA

TARGI TERMIN MIEJSCE _

KIHE 2018 16-18 maja 2018r ~ Almaty, Kazachstan

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. [Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci; potencjat techniczny
i osobowy; Sytuacja ekonomiczna i finansowa] Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy
dopusci Wykonawcéw, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadaja potencjat techniczny i osobowy umozliwiajacy nalezytg realizacje zamoéwienia;

3) s3 w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej nalezyta realizacje zamOwienia.

Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

2. [Doswiadczenie i wiedza] Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow,
ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) wykazg, ze nalezycie wykonali co najmniej
2 (dwie) ustugi, z ktérych kazda tacznie:

1) polegata na zorganizowaniu i obstudze zagranicznego wyjazdu przedsigbiorcy na
miedzynarodowe targi gospodarcze;

2) miata warto$é co najmniej 70 000 zt brutto;

3) obejmowata swoim zakresem co najmniej wynajem powierzchni wystawienniczej,
budowy stoiska targowego, zapewnienie transportu migedzynarodowego, zapewnienie
noclegdw i ubezpieczenia osdb.

Spetnienie powyiszego warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia (wg wzoru z
Zatacznik nr 3), wykazu wykonanych ustug (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego). Zamawiajgcy moze zweryfikowa¢ podane przez Wykonawce informacje réwniez
w bezpoérednim kontakcie z podmiotami, na rzecz ktorych ustugi byty Swiadczone.

3. [Podstawy wykluczenia] Zamawiajacy wykluczy:

1) Wykonawcdw, ktérzy nie wykazg spetnienia w/w warunkdw udziatu w postgpowaniu.

2) Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére wpisane sg do KRD lub innego
rejestru dtugéw lub sg w stanie likwidacji lub upadtosci.

3) Wykonawcdw powigzanych osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
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i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatow lub akcj;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Spetnienie wyzej wymienionych warunkéow weryfikowane bedzie na podstawie
oéwiadczenia Wykonawcy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania

ofertowego).

V. KRYTERIA OCENY OFERTY | SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA

SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

Oferty Wykonawcow, ktérzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, o ile odpowiadajg one
wszystkim innym wymogom Zapytania ofertowego zostang poddane ocenie zgodnie

z ponizszymi kryteriami:

1) Cena netto za realizacje cato$ci zamoéwienia — waga: 100 %

Wg wzoru:

Cena netto oferty najtariszej
- 100 = k
Cena netto oferty badanej x100=_____ pkt

Koricowy wynik powyzszego dziatania bedzie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza sume punktéw przyznang
wedtug powyzszego kryterium. :

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty i zataczniki:

1) Formularz ofertowy, wypetniony i podpisany przez wykonawce —wzor formularza stanowi
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych oraz niewpisaniu do
rejestru dtugéw i niepostawieniu w stanie likwidacji lub upadtosci — wzér oswiadczenia
stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - wzér o$wiadczenia
stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (w przypadku sktadania oferty wspolnej,
wszyscy Wykonawcy mogg ztozy¢ wspélne o$wiadczenie);

4) Wykaz wykonanych ustug — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego;
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5) Oferta wraz z wszystkim zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby umocowane
do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobe umocowang
do podpisywania ofert. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do ofert o ile wynika z

innych zatgczonych dokumentow

Catoé¢ oferty musi by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie
— arkusze (kartki) oferty musza byc¢ zszyte, w oprawie grzbietowej lub potaczone w jedna catosc

inng technika.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w jezyku polskim.

Oferta powinma by¢ kompletna i sporzadzona zgodnie z treécia Zapytania ofertowego.
Zamawiajacego ma prawo do jednokrotnego wezwania Wykonawcy do uzupetnienia lub
wyjasnienia brakéw w ofercie. Niewykonanie wezwania moze skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z Zapytaniem Ofertowym, chyba ze niezgodno$¢ ta ma
charakter wytacznie formalny i nie rodzi watpliwosci w zakresie merytorycznej poprawnosci
oferty. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/0sob
podpisujacej oferte.

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i wzbudzi
watpliwoéci Zamawiajgcego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnier, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokoé¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnier wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIl. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozyé osobiécie lub przesyta¢ na adres do korespondencji Zamawiajgcego.
Dopuszcza sie réwniez przedstawienie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej (w formie
zeskanowanych, podpisanych plikéw — z zastrzezeniem ust. 4 ponizej).

Adres do korespondenciji:

SUMI spétka z ograniczong odpowiedzialnos’ciq sp.k.
ul. Drobiarska 35

05-070 Sulejowek

Mail: sumi@sumi.com.pl

Termin skiadania ofert: 16.02.2018 r., do godz. 15.00.

0 zachowaniu w/w terminéw decyduje data wptywu do Zamawiajacego przesytki pocztowej lub
wiadomoéci e-mail. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ kontaktowania sig z Wykonawcami za pomocg Srodkow
porozumiewania sig na odlegtosc (fax, e-mail).
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienie niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie bez koniecznosci podawania przyczyn. Zamawiajacy uprawniony jest réwniez do
zmiany treéci Zapytania do momentu uptywu terminu sktadania ofert, bez podania przyczyn.

3. Zamawiajacy przewiduje zmiany w realizacji ustug w wypadku:

1) Zmiany stawek VAT - zmianie moze ulec wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy
poprzez dostosowanie wynagrodzenia Wykonawcy do aktualnej stawki.

2) Mozliwoé¢ zmiany sposobu ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy, w tym
wprowadzenie wynagrodzenia ptatnego w transzach;

3) Mozliwo$éé zmiany termindw realizacji zaméwienia.
4, Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztéw przygotowania ofert i innych kosztéw udziatu w
postepowaniu.

5, Zatacznikami do niniejszego Zapytania ofertowego sa:

1) Formularz ofertowy ‘
2) Wzér oéwiadczenia o braku powigzan;

3) Wzér oéwiadczenia o spetnianiu warunkow;
4)  Wzér wykazu wykonanych ustug.

6. Dodatkowych informacji udziela:

Anna Ksiezopolska
Tel. 22 760 68 69
Mail: a.ksiezopolska@sumi.com.pl

Sulejéwek, 06/02/2018r

czto RZADU

Krzysziof Rek



