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ZAMAWIAJACY:

SUMI Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp.k.
Ul. Drobiarska 35

05-070 Sulejowek

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5-2018 z dn. 01.03.2018
DOTYCZACE: organizacja transportu lotniczego, noclegdw i ubezpieczenie pracownikdw-
targi Hospitalar2018

W zwigzku z planowang realizacja projektu pn ,Promocja oferty produktowej SUMI szansg na
wzmocnienie pozycji firmy na rynkach miedzynarodowych” w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj na lata 2014-2020, Dziatanie 3.3, poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji
marek produktowych — Go to Brand Przedsigbiorstwo SUMI dziatajgc zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw oglasza postepowanie w trybie zapytania
ofertowego jest rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lotniczych, organizacja ustug hotelarskich oraz
ubezpieczenie pracownikdw w zwigzku z udziatem Zamawiajgcego w targach Hospitalar2018r. w terminie
22-25.05.2018

l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie udzielone z zachowaniem zasad okreslonych w art. 6¢ ustawy o PARP, w tym zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania oferentéw oraz zgodnie Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W zwigzku z planowanym udziatem Zamawiajgcego w targach Hospitalar2018 w dniach 22-25.05.2018
r. (dalejrowniez jako , Targi”) ogtaszamy zapytanie ofertowe na realizacje wymienionych ponizej ustug:

[ Lp. Ustuga

Transport lotniczy pracownikéw

1. Wykonawca zapewni transport lotniczy na trasie Warszawa — Sao Paulo - Warszawa dla
2 0s0b dorostych (maksymalnie jedna przesiadka; czas oczekiwania max. 3h)

2. Dzien wylotu z Polski: 20.05.2018

Dzier wylotu z Sao Paulo: 26.05.2018r

4. Podroz odbywac sie bedzie publicznymi $rodkami transportu lotniczego kl. ekonomiczng;
2 bagaze rejestrowane i 2 bagaze podreczne

1. | 5. Wykonawca ureguluje naleznosci za bilety lotnicze. Cena biletu powinna obejmowat
wszelkie koszty w tym optaty lotniskowe, miejscéwke, bagaz rejestrowany, opfaty
manipulacyjne, optaty paliwowe, optate za odprawe, podatki itp.

6. Wykonawca dostarczy komplet biletéw Zamawiajagcemu w terminie ustalonym z
Zamawiajgcym, ale nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia podrézy. Jezeli
jest to dopuszczalne przez linie lotnicze bilet mozna dostarczy¢ pocztg elektroniczng
w formie wymaganej przez przewoznika.

w

CPV: 22459000-2 Bilety
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Nocleg

1. Wykonawca zapewni nocleg dla 2 pracownikéw Zamawiajgcego w dniach od 20 do
26.05.2018

2. Zakwaterowanie powinno mie¢ miejsce w jednym obiekcie hotelowym w standardzie co
najmniej 4* (w mysl standardéw prawa polskiego).

3. Hotel potozony w odlegtosci do 1 km od centrum kongresowego Expo Center Norte

4. Ustuga powinna obejmowacé zapewnienie $niadan.

5. Pokoje: jednoosobowe

Uwaga. W ofercie nalezy poda¢ nazwe hotelu wraz z adresem.

CPV: 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

Ubezpieczenie os6b

1. Wykonawca ubezpieczy 2 pracownikéw Zamawiajacego na caty okres podrdzy.
2. Ubezpieczenie powinno obejmowac:
a) ubezpieczenie kosztéw leczenia (wartoé¢ ubezpieczenia min. 200 tys. PLN na
osobe);
b) NNW (warto$¢ ubezpieczenia do kwoty 20 tys. na osobe);
c) OC (min 200 tys. PLN);

CPV: 66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

llos¢ czesci: 3

lll.  TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UStUGI/ZAMOWIENIA

TERMIN

TARGI
Hospitalar 2018

22-25 maja 2018r

MIEJSCE
Sao Paulo, Brazylia

IV.  WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

i3 [Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci; potencjat techniczny

i osobowy; Sytuacja ekonomiczna i finansowa] Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy
dopusci Wykonawcdw, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg potencjat techniczny i osobowy umozliwiajgcy nalezytg realizacje zamdwienia;

3) $q w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej nalezyta realizacje zamdwienia.

Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy (wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

2. [Podstawy wykluczenia] Zamawiajacy wykluczy:

1) Wykonawcéw, ktdrzy nie wykazg spetnienia w/w warunkdw udziatu w postepowaniu.

N
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2) Z udziatu w postepowaniu wykluczone sa podmioty, ktére wpisane sg do KRD lub innego
rejestru dtugéw lub sg w stanie likwidacji lub upadtosci.

3) Wykonawcédw powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeAskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Spetnienie wyzej wymienionych warunkéw weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Vs KRYTERIA OCENY OFERTY | SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA
SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Oferty Wykonawcow, ktdrzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, o ile odpowiadajg one
wszystkim innym wymogom Zapytania ofertowego zostang poddane ocenie zgodnie
z ponizszymi kryteriami:

1) Cena netto za realizacje catosci zamoéwienia — waga: 100 %

Wg wzoru:

Cena netto oferty najtanszej
Cena netto oferty badanej

x 100 = pkt

Koricowy wynik powyzszego dziatania bedzie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

2. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza sume punktéw przyznang
wedtug powyzszego kryterium.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

158 Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy, wypetniony i podpisany przez wykonawce —wzér formularza stanowi
Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych oraz niewpisaniu do
rejestru dtugdw i niepostawieniu w stanie likwidacji lub upadfosci — wzdr o$wiadczenia
stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
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3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - wzér oéwiadczenia
stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (w przypadku sktadania oferty wspdlnej,
wszyscy Wykonawcy mogg ztozy¢ wspélne oswiadczenie);

4) Oferta wraz z wszystkim zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby umocowane
do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobe umocowang
do podpisywania ofert. Petnomocnictwo powinno by¢ dotagczone do ofert o ile wynika z
innych zatgczonych dokumentéw

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ kompletna i sporzadzona zgodnie z trescig- Zapytania ofertowego.
Zamawiajagcego ma prawo do jednokrotnego wezwania Wykonawcy do uzupetnienia lub
wyjasnienia brakéw w ofercie. Niewykonanie wezwania moze skutkowaé odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z Zapytaniem Ofertowym, chyba ze niezgodnos$¢ ta ma
charakter wytacznie formalny i nie rodzi watpliwosci w zakresie merytorycznej poprawnosci
oferty. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osdb
podpisujgcej oferte.

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjaénied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VII. TERMIN SKtEADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesyta¢ na adres do korespondencji Zamawiajgcego.
Dopuszcza sig rowniez przedstawienie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej (w formie
zeskanowanych, podpisanych plikéw — z zastrzezeniem ust. 4 ponizej).

Adres do korespondenciji:

SUMI spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp.k.
ul. Drobiarska 35

05-070 Sulejowek

Mail: sumi@sumi.com.pl

Termin sktadania ofert: 09.03.2018 r., do godz. 15.00.

O zachowaniu w/w terminéw decyduje data wptywu do Zamawiajacego przesytki pocztowej lub
wiadomosci e-mail. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ kontaktowania sie z Wykonawcami za pomocg $rodkow
porozumiewania sie na odlegtos¢ (fax, e-mail).

8 )
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienie niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie bez koniecznosci podawania przyczyn. Zamawiajgcy uprawniony jest rowniez do
zmiany tresci Zapytania do momentu uptywu terminu sktadania ofert, bez podania przyczyn.

3. Zamawiajacy przewiduje zmiany w realizacji ustug w wypadku:

1) Zmiany stawek VAT — zmianie moze ulec wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy
poprzez dostosowanie wynagrodzenia Wykonawcy do aktualnej stawki.

2) Mozliwos¢ zmiany sposobu ptatnoéci wynagrodzenia Wykonawcy, w tym
wprowadzenie wynagrodzenia ptatnego w transzach;

3) Mozliwos¢ zmiany termindw realizacji zamdéwienia.

4, Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztéw przygotowania ofert i innych kosztéw udziatu w
postepowaniu.

5. Zatacznikami do niniejszego Zapytania ofertowego s3:

1) Formularz ofertowy
2) Wz6r oswiadczenia o braku powigzan;
3) Wz6r o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw;

6. Dodatkowych informacji udziela:

Anna Ksiezopolska
Tel. 22 760 68 69
Mail: a.ksiezopolska@sumi.com.pl

CZrONEK ZARZADU
Sulejowek, 01/03/2018r

€] Krzanowski



