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Sulejówek, 11/10/2017r


Zapytanie Ofertowe 3/10/2017


I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

SUMI Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością sp. k.
Ul. Drobiarska 35
05-070 Sulejówek
NIP: 113-00-29-764


II. POSTANOWIENIA OGÓLNE

Niniejsze postępowanie toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności, w związku z realizacją projektu: „Promocja oferty produktowej SUMI szansą na wzmocnienie pozycji firmy na rynkach międzynarodowych” w ramach działania 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiębiorstw, poddziałanie 3.3.3 Wsparcie MŚP w promocji marek produktowych – Go to Brand Program Operacyjny Inteligentny Rozwój, 2014-2020.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Kod CPV: 79956000-0 – Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw 
Przedmiot zamówienia: Zakup usług związanych z zabudową stoiska na targach MEDICA 2017 w dniach 13 – 16.11.2017, Dusseldorf, Niemcy

[bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, dostawa, montaż i demontaż panelu promocyjnego Marki Polskiej Gospodarki, zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Gospodarki (załącznik nr 3 do zapytania)

Dodatkowych informacji udziela Beata Pietruszka 
tel. 22 783 30 23 wew. 124, bpietruszka@sumi.com.pl


IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta winna być sporządzona w jednym egzemplarzu na formularzu, który jest załączony do niniejszego zapytania ofertowego jako Załącznik nr 1 wraz z dodatkowymi Załącznikami.
2. Oferta winna być zgodna ze opisem przedmiotu zamówienia.
3. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty.
4. Niekompletne oferty i oferty, które wpłyną po upływie terminu wyznaczonego w niniejszym zapytaniu ofertowym nie będą rozpatrywane.
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.


V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


W celu potwierdzenia spełnienia wszystkich powyższych warunków udziału w postępowaniu prosimy o wypełnienie oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.


VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

	LP
	Nazwa
	Waga – ilość punktów

	1
	Cena netto
	100

	
	Razem
	100



	
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:

Wartość zamówienia netto (w PLN) - 100%,

Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad:

Wartość punktowa kryterium wartość zamówienia netto będzie wyliczana według wzoru: 

(C min: C n) x 100 x 100%  

gdzie:
C min - najniższa wartość zamówienia netto spośród ofert nie odrzuconych 
C n – wartość zamówienia netto ocenianej oferty 
gdzie 1 % = 1 pkt


VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zostać przygotowana na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferty stanowiące odpowiedź na zapytanie należy składać elektronicznie w formie skanu podpisanego przez Oferenta, na adres e-mail: sumi@sumi.com.pl (w tytule maila wpisując numer niniejszego zapytania: 1/10/2017) 
2. Ostateczny termin składania ofert upływa dnia: 16 października 2017 godz. 12.00
3. Za termin dostarczenia oferty rozumie się termin jej otrzymania na adres poczty elektronicznej wskazany w punkcie 1.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.


VIII. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTAKTU:

Do kontaktu z oferentami w sprawach formalno-merytorycznych dotyczących postępowania wyznaczona jest:

Anna Księżopolska tel. 22 783 30 23 wew. 304, mail: a.ksiezopolska@sumi.com.pl

IX. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

W celu potwierdzenia spełnienia ww. warunku Wykonawcy przedłożą wypełniony Załącznik nr 2 niniejszej oferty.

X. INFORMACJE DODATKOWE ISTOTNE NA ETAPIE ZAWARCIA UMOWY

1. Rozstrzygnięcie postępowania nastąpi niezwłocznie po upływie terminu zakończenia składania ofert. 
2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
3. Nie przewiduje się udziału Wykonawców w otwarciu ofert.
4. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z wyboru oferty w ciągu 7 dni od upływu terminu składania ofert
5. Wybór oferty zostanie dokonany z należytą starannością z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, bezstronności, obiektywności, efektywności oraz przejrzystości. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w toku oceny uzyska najwięcej punktów.
6. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Oferentów biorących udział w postępowaniu ofertowym o wynikach za pośrednictwem poczty elektronicznej.
7. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Oferenta, którego ofertę wybrano o terminie podpisania umowy.
8. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
9. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.


XI. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany zostaną wprowadzone na stronie internetowej. Zamawiający także poinformuje o zmianach potencjalnych dostawców, do których zostało przesłane zapytanie ofertowe oraz tych, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

Niniejsze Zapytanie ofertowe zostało umieszczone na stronie internetowej Wnioskodawcy: https://sumi.com.pl oraz rozesłane do trzech potencjalnych oferentów
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